
  
 Приложение № 1 

к приказу № 441 от 29.12.2023 г. 

 

Порядок приема и основания перевода, отчисления и восстановления 

 обучающихся МБУ ДО ГДДТ г.Шахты 

1. Общие положения 

 

          1.1. Настоящий Порядок приема и основания перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся МБУ ДО ГДДТ г.Шахты (далее – Порядок) 

разработан с целью обеспечения реализации и соблюдения конституционных прав 

граждан Российской Федерации на образование исходя из принципов 

государственной политики в области образования, интересов ребенка и  

удовлетворения потребностей семьи в выборе дополнительного образования в 

соответствии  с: 

 Конвенцией ООН о правах ребенка; 

 Конституцией Российской Федерации;  

 Федеральным законом от 29.12.2012 № 273 ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;  

 Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам, утвержденного 

приказом Министерства просвещения РФ от 27июля 2022 г. N 629;  

 Санитарными правилами СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические 

требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления 

детей и молодежи»;  

 Уставом МБУ ДО ГДДТ г.Шахты. 

         1.2. Настоящий Порядок определяет алгоритм действий администрации, 

педагогических работников, обучающихся и родителей (законных представителей) 

при приеме, переводе, отчислении и восстановлении обучающихся в МБУ ДО ГДДТ 

г.Шахты. 

         1.3. Порядок разработан в целях создания условий, обеспечивающих 

соблюдение прав детей на получение дополнительного образования, координации 

деятельности по приему, переводу, отчислению и восстановлению обучающихся 

МБУ ДО ГДДТ г.Шахты. 

  

2. Порядок приема обучающихся  
 

2.1 При приеме в МБУ ДО ГДДТ г.Шахты не допускаются ограничения в 

зависимости от пола, расы, национальности, языка, происхождения, места 

жительства, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным 

организациям (объединениям), состояния здоровья, социального, имущественного и 

должностного положения. 

2.2 МБУ ДО ГДДТ г.Шахты объявляет прием детей для обучения по 

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам с 01 июня 

года комплектования только при наличии лицензии на право осуществления 

образовательной деятельности по этим образовательным программам. 
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2.3 МБУ ДО ГДДТ г.Шахты вправе осуществлять прием детей сверх 

установленного муниципального задания на оказание муниципальных услуг на 

обучение на платной основе. 

  2.4 При условии укомплектованности группы минимальным количеством 

обучающихся педагог дополнительного образования имеет право набрать резервный  

состав группы. Зачисление в резерв осуществляется при наличии письменного 

заявления родителей (законных представителей).  Обучающиеся, зачисленные в 

резерв учебной группы имеют право посещать занятия своей учебной группы на 

общих основаниях. По численности резервный состав не должен превышать 50% 

количества обучающихся данной группы.  

Резервный состав не финансируется. 

Педагогом дополнительного образования ведётся учёт посещаемости учебных 

занятий обучающимися резерва учебных групп в журнале учёта работы учебной 

группы с пометкой «резерв».  

На обучающихся, входящих в резерв учебной группы, распространяются все 

права и обязанности определенные нормативными документами, инструкциями и 

локальными актами для обучающихся МБУ ДО ГДДТ г.Шахты. 

При необходимости восполнения основного состава обучающихся в учебной 

группе в течение учебного года, образовавшуюся вакансию в учебной группе 

занимает обучающийся из резерва данной учебной группы. 

При необходимости восполнения основного состава обучающихся в учебной 

группе Школы «Эрудит» образовательной площадки «Эрудит+» в течение учебного 

года, образовавшуюся вакансию занимает обучающийся из резерва данной учебной 

группы с прохождением внутренних вступительных испытаний, форму которых 

определяет педагог дополнительного образования. 
2.5 В течение учебного года прием заявлений о зачислении на обучение в 

группы первого и последующих годов обучения, с учетом резервных списков, 

осуществляется при наличии свободных мест. 

2.6  Комплектование групп объединений дополнительного образования 

любого года обучения – формирование списочного состава групп на основании 

заявлений родителей (законных представителей) обучающихся  и договоров о 

предоставлении услуг дополнительного образования. 

2.7  Комплектование групп объединений дополнительного образования на 

новый учебный год производится ежегодно: 

2.7.1  групп первого года обучения - с 01 по 31 августа каждого 

календарного года; 

2.7.2 групп  второго и последующего годов обучения – с  15 по 31 

августа каждого календарного года. 

2.8 Утверждение списочного состава групп объединений дополнительного 

образования любого года обучения на новый учебный год производится не позднее 

1 сентября текущего года.  

2.9 Объединения дополнительного образования понимаются как формы 

дополнительного образования детей, среди которых выделяются следующие: 

2.9.1  творческое объединение (направленность определяется в соответствии с 

реализуемой дополнительной общеобразовательной программой) – объединение 

детей по интересам; 

2.9.2  кружок (творческий, предметный) – объединение детей по интересам и 

предметным знаниям; 
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2.9.3  ансамбль – художественный коллектив (группа артистов), 

исполняющий общие постановки (песня, танец); 

2.9.4 студия – группа детей, занимающаяся определенным видом искусств; 

2.9.5  клуб – объединение на основе общих интересов для общения и 

организации досуга; 

2.9.6  лаборатория – форма детского образовательного объединения и место, 

где воспитанники проводят научные и технические опыты, а также 

экспериментальные исследования; 

2.9.7  секция (туристическая, спортивно-оздоровительная) - , объединение 

детей, занимающихся определенным видом деятельности с целью укрепления 

здоровья, физического развития; 

2.9.8  театр – творческий коллектив, который организует деятельность в 

комплексе различных форм и видов занятости. 

2.10 Комплектование групп объединений дополнительного образования в 

МБУ ДО ГДДТ г.Шахты осуществляется в соответствии с разработанными 

нормативами наполняемости групп, утверждаемыми нормативным правовым актом 

Администрации города Шахты, как по одновозрастному, так и по разновозрастному 

принципу в зависимости от выбранной для освоения дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программы. 

2.11 Минимальный возраст зачисления детей в образовательную 

организацию по видам занятий определяется в соответствии с действующими 

нормативами, в том числе Санитарными правилами СП 2.4.3648-20 «Санитарно-

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и 

оздоровления детей и молодежи», но не меньше 5 лет.  Максимальный возраст 

зачисления детей в образовательную организацию – до достижения полных 18 лет. 

2.12 При приеме детей администрация МБУ ДО ГДДТ г.Шахты обязана 

ознакомить родителей (законных представителей), уполномоченных ими лиц, со 

следующими документами:  

2.12.1 Уставом МБУ ДО ГДДТ г.Шахты; 

2.12.2 лицензией на право осуществления образовательной деятельности;  

2.12.3 образовательными программами; 

2.12.4 реализуемыми в МБУ ДО ГДДТ г.Шахты дополнительными 

общеобразовательными программами (включая продолжительность обучения в 

часах в неделю, количество лет обучения по программе); 

2.12.5 данным Положением и другими документами и локальными 

актами, регламентирующими организацию и осуществление образовательного 

процесса, права и обязанности обучающихся.  

2.13 Прием детей в МБУ ДО ГДДТ г.Шахты осуществляется по заявлению: 

2.13.1 родителей (законных представителей) ребёнка в возрасте от 5 до 

18 лет при обязательном предъявлении документа, удостоверяющего личность 

заявителя, и устанавливающего полномочия законного представителя ребенка 

(далее – Заявитель); 

2.13.2 физических лиц в возрасте от 14 лет до 18 лет. 

2.14 Заявление может быть предоставлено уполномоченным представителем 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего ребенка или 

физического лица при предъявлении доверенности, оформленной в соответствии с 

гражданским законодательством Российской Федерации. 
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2.15 Заявителем может быть выбрана одна или несколько дополнительных 

общеобразовательных программ, предполагаемых к реализации в МБУ ДО ГДДТ 

г.Шахты. 

2.16 Число заявленных дополнительных общеобразовательных программ 

определяется Заявителем в рамках требований к режиму деятельности детей в 

соответствии с Санитарными правилами СП 2.4.3648-20 «Санитарно-

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и 

оздоровления детей и молодежи» 

2.17 Обучающийся считается принятым в МБУ ДО ГДДТ г.Шахты с момента  

издания руководителем организации распорядительного документа МБУ ДО ГДДТ 

г.Шахты о приеме лица на обучение по дополнительной общеобразовательной 

программе. 

2.18  Основания для отказа в приеме в МБУ ДО ГДДТ г.Шахты: 

2.18.1 досрочное обращение в МБУ ДО ГДДТ г.Шахты с заявлением о 

зачислении, когда возраст ребенка не соответствует пункту 1.10 настоящего 

положения;  

2.18.2 наличие медицинского противопоказания к посещению ребенком 

МБУ ДО ГДДТ г.Шахты (наличие заболевания, препятствующие посещению МБУ 

ДО ГДДТ г.Шахты); 

2.18.3 отсутствие свободных мест в объединениях выбранной 

направленности (наполняемость групп не позволяет зачислить в организацию 

дополнительного образования). 

2.19   В случае отказа в приеме МБУ ДО ГДДТ г.Шахты уведомляет 

Заявителя об отказе в зачислении в МБУ ДО ГДДТ г.Шахты в любой доступной 

форме. 

 

3 Сохранение места за обучающимся  

3.1 Место за обучающимся в МБУ ДО ГДДТ г.Шахты сохраняется на время 

его отсутствия в случаях: болезни, карантина, прохождения санаторно-курортного 

лечения, в иных случаях в соответствии с семейными обстоятельствами (по 

письменному заявлению родителей (законных представителей).  

 

4. Порядок и основания перевода обучающихся  

         4.1. Обучающиеся, полностью освоившие программу предыдущего года, 

переводятся на следующий учебный год обучения без представления заявления на 

основании итогов промежуточной аттестации и приказа директора МБУ ДО ГДДТ 

г.Шахты. 

        4.2. В случае расформирования детского образовательного объединения в 

течение учебного года по объективным причинам (длительная болезнь педагога, 

увольнение педагога, расформирование учебной группы в виду несоответствия 

количества обучающихся требуемым нормативам и т.д.) обучающемуся 

предоставляется право перевода в другие детские объединения МБУ ДО ГДДТ 

г.Шахты при наличии свободных мест в учебных группах. 

        4.3. В течение учебного года обучающийся, по собственному желанию, имеет 

право на перевод в другую группу, другое объединение МБУ ДО ГДДТ г.Шахты 

при наличии мест. 

        4.4. Перевод обучающегося в другую группу, другое объединение МБУ ДО 

ГДДТ г.Шахты осуществляется на основании приказа директора о переводе. 
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5. Порядок и основания отчисления обучающихся  

5.1. Отчисление обучающегося из МБУ ДО ГДДТ г.Шахты осуществляется 

по правилам, установленным в ст. 61 Федерального закона № 273-ФЗ, 

распорядительным актом, который является основанием для прекращения 

образовательных отношений 

      5.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно: 

5.2.1. по инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

5.2.2. по инициативе организации, осуществляющей образовательную 

деятельность. 

 

6. Порядок и основания восстановления обучающихся  

        6.1. Обучающиеся, выбывшие из МБУ ДО ГДДТ г.Шахты по своей инициативе 

или родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся, или 

по инициативе учреждения до завершения освоения дополнительной 

общеобразовательной программы, имеют право на восстановление для обучения в 

МБУ ДО ГДДТ г.Шахты в текущем или последующем учебном году с сохранением 

прежних условий обучения. 

       6.2. Восстановление обучающихся для обучения в МБУ ДО ГДДТ г.Шахты в 

текущем учебном году осуществляется при наличии вакантных мест. 

       6.3. Восстановление обучающихся для обучения в МБУ ДО ГДДТ г.Шахты в 

последующем учебном году осуществляется возможно при условии реализации в 

данный период дополнительной общеобразовательной программы, по которой 

обучающийся проходил обучение, комплектования того года обучения с которого 

обучающийся был отчислен, при наличии вакантных мест. 

             При восстановлении в детские объединения по хореографии и спортивным 

бальным танцам обязательным является наличие медицинского заключения о 

состоянии здоровья обучающегося с указанием возможности заниматься по 

избранным направлениям. 

6.4 Восстановление обучающегося осуществляется по заявлению родителя 

(законного представителя). Обучающийся считается восстановленным в МБУ ДО 

ГДДТ г.Шахты с момента  издания руководителем организации распорядительного 

документа МБУ ДО ГДДТ г.Шахты о восстановлении лица на обучение по 

дополнительной общеобразовательной программе. 
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